花蓮縣光復鄉大進國民小學

「108學年度第一學期期初校務會議」會議紀錄
壹、開會日期時間：108年09月04 日下午13時30分
貳、會議地點：教師研習室
叁、出席人員：應到  22  人，實到  21    人。(詳如簽到冊)
肆、主席致詞：略                      紀錄：江銀花
伍、報告上次會議決議內容：
陸、業務報告：
教導主任:
(一)108-1公開課有六位教師，請填公開課科目即課名。電子檔在教導處「108學
  年度教導」資料夾。
(二)9/10(二)共同備課，校長說明寫教案重點。
(三)文章旅行從下週開始，請老師閱讀文本後寫紀錄單並簽名，傳給下一位教師。

(四)9/11(三)鄉語文競賽，請兩位同仁開車載8位學生參加。
總務主任:
(一)本學期預定執行採購案計有飲水機採購3臺、屋頂防水防漏工程、二樓廁所整建工程。

(二)目前已在各班級教室、行政處室、圖書室、教研室、電腦教室設置無線ap，全校範圍內都可使用，請大家妥善運用。各班級智慧教室雲盒功能強大，請各班導師儘量參加雲盒使用訓練研習。

(三)請大家踴躍參加光復鄉教育會、並於9月25日參加鄉教育會教師節慶祝活動，地點不是糖廠喜悅樓就是來就來餐廳；另外9月28日公教運動大會有意願的同仁請到總務處報名。

教務組長:
(一)108-1高師大識字量期初測驗9/2(一)~10/11(五)，學生資料已升級，施測前請各師再確認。

(二)本學期學生轉出3位，轉入4位，全校共112名。本土語名冊請任課老師更改名單。學籍資料請更新補齊。

(三)英語護照按年級完成進度。
(四)藝文深耕9/23下午的課調到9/12下午。

學務組長:
(一)防災演練往後均改為防震演練，重點演練項目更改如下：1.防災頭套加上切割墊拱起來護頭2.地震強度需要躲桌子下就要進行逃生3.以真實狀況取代演練。
(二)特定人員審查會議各班無特定人員。
(三)七點五十至八點五十分作息表如line群組說明。
(四)班級獎懲計畫如有建議事項請事後提出溝通協調。
(五)十一月八日戶外教育請參閱。
輔導:無
個安家訪：本學期家訪時間訂於9/18和11/16兩天，個案名單若有要更動的請在傳閱的名冊上直接畫記。
特教 :

文書：
(一)108學年度第1學期農糧署幫助農民推廣在地雜糧，提供鳳榮及光復區國中小
    學每週三每人1瓶200CC國產豆奶，豆奶會放於總務處辦公室，請各班派人 

    領取請讓學生於學校午餐飲用國產豆奶。

(二)低收學產基金及原住民清寒獎助學金公文傳閱各班導師，符合資格進入學校

    硬碟12獎助學金，下載填寫，並附上證明繳給我。
護理師:無
人事：
(1) 本校107學年度教職員工認真推動校務計有洪如品主任、張永釗主任、校護范郁璀、校護江銀花等4員，請校長頒發獎狀。
(2) 明年即將選舉，請同仁注意並保持行政中立。

(3) 請各位同仁注意上下班時間，準時刷上下班卡。差假、公出仍須事先申請，並按有關程序審核及批准後，始完成差假手續。
(4) 這學期因主計一星期來2次(星期二、四)，請同仁公文或憑證提早送出，掌握時效。
幼兒園:
(1) 幼兒園增班計畫已修改後送至教育處，由教育處往上呈報教育部國教署審核中。

(2) 幼兒園收到通知上學期送審的「在地文化融入幼兒園教保活動課程計畫」目前為修改補上資料後可望通過與執行，歡迎有相關資源的老師可以提供給幼兒園。

(3) 因腸病毒停課的關係，原定108年9月6日的班親會，將延期至108年9月10日舉行。

主計:
(一)政府採購法修文於108年5月22日修正通過，承辦縣政府各項計畫的承辦人，
    請留意各項經費是否有政府採購法適用問題，計畫經費支用項目請依計畫核  

    定為主，如計畫需以較特殊的方式承辦，請承辦人簽會本室及簽請鈞長同意。
(二)如補助款有資本門經費，請務必確認採購項目屬資本門，可詳閱〈各類歲入、   

    歲出預算經常、資本門劃分標準〉，經資門有誤可能導致經費被收回。
(三)任何經費，只要以學校名義辦理採購，都需依政府採購法辦理。
(四)憑證核銷再次提醒經辦及承辦人員，留意發票、收據之單價、數量、金額及
    日期是否符合規定，黏貼憑證也請各經辦及承辦人員檢查後再送出。
(5) 正本需送補助單位者，請於核完章後影印後加蓋經手人職章於經費到校後送
至會計室辦理核銷。
(6) 向個人購買之收據，須註明姓名、身分證、住址、電話等資訊，並黏貼印花
稅票。
(七)計畫經費與預借款項時，請檢附核定經費細項及簽准之公文。
柒、臨時動議：無
案由一：108學年第一學期校務行事曆

決議：108學年度第一學期行事曆通過。
捌、主席結論：
	序號
	項目
	建議作法
	備註

	1
	提升基礎能力
	· 利用午餐前3~5分鐘，由導師引導

· 一年級認讀注音符號或背誦三字經。

· 二年級背誦國語課文或背誦三字經或九九乘法表。

· 三年級認讀26個英文字母或背誦三字經。

· 四至六年級背誦該年級基本單字。
	請教導處提供英語文素材

	2
	明定晨光時段
	· 明訂每天學生活動時間：如閱讀、升旗、打掃、體能訓練、其他…。
	請學務組擬定

(每週一、四升旗)

	3
	強化學習、行為態度
	· 要求學生完成交代作業。

· 建立學生待人接物正向習慣。
	老師要時時提醒

	4
	校長室重述故事
	· 每週一、二、四、五各班安排1人到校長室重述故事。
	

	5
	教師文章旅行
	· 選定文章，每週/人閱讀一篇並寫下收穫、疑惑、建議。
	每星期三午會交換文章

	6
	108課綱(含校訂課程)
	· 利用教師研習(社群)深入了解108課綱精神並研訂「校訂課程」。
	邀請外聘講師

	7
	師徒同樂
	· 導師、學生一起活動。
	如體能活動

	8
	共同備課
	· 國語科分成提問、人物特質、情緒轉折…等重點。
	數學、社會另議重點

	9
	公開課
	· 請教導處安排，每學年/人一次為原則。
	配合亮點計畫

	10
	教室環境
	· 定期更換公佈欄學生作品或宣導事項
	

	11
	校園環境、教室配置改善
	· 二樓廁所整修

· 屋頂防漏

· 牙齒檢查座椅遷移

· 辦公室調整配置、電腦教室遷移、教師研習室兼備課室、教室窗簾

· 幼兒園增班
	


玖、散會(下午15時00分)
紀錄:    江銀花                  校長:郭瑛忠
